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N ZAKLADNI SKOLA SV. VORSILY V PRAZE

VNITRNIi RAD SKOLNi DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni §30 zakona &. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$8im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni
Skolni druZinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodi€e. Rodi€ je povinen seznamit se s vnitfnim fadem Skolni druziny, ktery je vyvé3en na nasténce ve
Skolni druziné a na webovych strankach Skoly. Je také k nahlédnuti u vedouci vychovatelky Skolni druziny a
u feditele Skoly.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni
vyhlasky ¢. 109/2011 Sb.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina je uréena pro zaky 1. az 4. roéniku $koly a tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupen
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokracovanim $kolniho vyugovani, ma sva specifika,
ktera ji odliSuji od $kolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je dohled nad Zaky, zabezpedéeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zakd.

1 Pfihlasovani a odhlasovani zaku

1.1 Ve Skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaSovani a odhlaSovani zakd, pfedavani informaci rodi€m, vyfizovani namétd a stiznosti.

1.2 O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

1.3 Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve tfech splatkach: za obdobi zafi aZ prosinec, leden az
bfezen, duben aZ &erven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola pfijiméa platby
v hotovosti u hospodarky Skoly. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uUhrady
v soucinnosti s hospodarkou 8koly, pokud jsou rodie v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e
nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zpUsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

1.4 Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi Feditele
Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel Skoly mize rozhodnout o pfipadném vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

1.5 Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

1.6 Rodi€e nebo jini zakonni zastupci Zaka pfihldaSeného k pravidelné dochazce do Skolni druziny sdéli
vychovatelce rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu Zaka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Ma-li byt Zak uvolnén jinak, neZ je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto
skute¢nost vychovatelce pisemné (s aktualnim datem). Zak nemuzZe byt uvolnén jenom na zakladé
telefonické i jiné Ustni dohody.

1.7 PrihlaSovani a odhlaSovani zakl ze Skolni druziny je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodicu
zaka.
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Organizace ¢innosti

Provozni doba $kolni druziny je od 11:30 do 17:30 hodin.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

v dobé 11:30 — 14:00 obéd, ¢innosti dle tematického planu;

v dobé 14:00 — 15:30 vychazka nebo zajmové krouzky v ramci Skolniho klubu;

v dobé 15:30 — 17:30 hry, poslech hudby nebo mluveného slova, ¢etba, dale individualni program dle
pfani déti.

V dobé 14:00 — 15:30 nelze vyzvedavat déti ze Skolni druziny z ddvodu programu mimo $kolni druzinu.
Provoz konéi v 17:30 hodin. PFi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby zakonnymi zastupci
vychovatelka informuje telefonicky zakonné zastupce zaka. Pokud je tento postup bezvysledny, Skola
kontaktuje organ socialné pravni ochrany déti.

Cinnost 8kolni druziny probiha v 1. patfe budovy Vorsilska 5, Praha 1 — Nové Mésto.

Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 déti. V oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse 5 déti se
zdravotnim postizenim. Reditel $koly stanovuje nejvy$si podet déti na 1 pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykonavané &innosti déti, zejména s ohledem na jejich bezpec&nost takto:

a) pfi bézné cCinnosti v mistnostech Skolni druZiny, vychazkach po bé&znych trasach v okoli Skoly
s bé&znym dopravnim provozem, 25 max. 30 déti,

b) pfi organizaéné &i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

Do $kolni druziny pfichazeji pfihlaSeni zaci po skoneni vyu€ovani pod vedenim vychovatelek.

Rozsah denniho provozu S$kolni druziny a rozvrh &innosti schvaluje feditel Skoly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ginnost mimo vyugovani, zejména formou odpoginkovych,
rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakim pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové &innosti maji odstranit Gnavu. Zafazuji se nejCastéji po obédé, dale dle potfeby kdykoliv
béhem dne. Jde o rdzné klidové hry, relaxacni ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti slouzi k regeneraci sil; pfevazuje v nich aktivni odpocinek.

Zajmové cinnosti rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchl i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o Fizenou kolektivni nebo
individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh &innosti souvisejicich s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
vS§ak povinna ¢innost Skolni druziny. Maze jit o vypracovavani domacich ukoll (pouze se souhlasem
rodicl, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych
her (v€etné FeSeni problém(), ovéfovani a upevnovani Skolnich poznatk(l v praxi pfi vychazkach,
exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich doplfujicich poznatk( pfi pribézné &innosti Skolni
druziny (napf. vychazky, poslechové innosti, prace s knihou a €asopisy).

V dobé fadnych prazdnin neni provoz Skolni druzZiny zajistén.

Vstup zakonnych zastupcl a jinych osob do vnitfnich prostor a tfid Skolni druziny pouze po domluvé
s vychovatelkou.

PFi postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddéleni dom, je mozné spojit oddéleni, pokud celkovy
pocet zak( nepfesahne 30 déti. Stejné tak se postupuje pfi spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni
vykonava jinou €innost (zajmovou, relaxaéni apod.).

Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na uvodni
strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje &innosti
odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalSi aktivity

Bezpecnosti a ochrana zdravi zaku

Pro €innost Skolni druZiny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve 8kolnim fadu. Pokud Skolni druziny
pro svoji innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocviCnu, kuchynku, dilnu aj.), fidi se provoznimi
fady téchto uceben. Zaci prihlaseni do Skolni druziny jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je
uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Pitny rezim déti pfi pobytu ve Skolni druzing je zajistén.
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4 Chovani zaku

4.1 Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni kolni druZiny. Vychovatelka prebira déti prihlasené
do 8kolni druziny od vyucujiciho ve Skole na pfislusném patfe. Pfi odchodu se Zzak louéi
s vychovatelkou pozdravem (zpravidla i podanim ruky).

4.2 Doba pobytu zaka ve Skolni druziné se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3 Ve 3Skolni druziné se 24k fidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a vnitfnim fddem Skolni druziny,
ktery je vyvéSen na nasténce a webovych strankach Skoly.

4.4 Hodnoceni chovani zaka ve Skolni druziné se Fidi pravidly uvedenymi ve Skolnim fadu.

4.5 Pokud zZak naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vyloucen. Clenstvi ve $kolni druziné neni narokové.

5 Dokumentace

5.1 Ve $kolni druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné pfihlasky déti (jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ditéte o rozsahu
dochéazky a zpusobu odchodu ditéte ze Skolni druziny),
b) prehledy vychovné vzdélavaci prace (v€etné dochazky déti),
¢) celoro€ni plan ¢innosti,
d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro€ni zpravu Skoly,
e) vnitfni fad Skolni druziny,
f) zapisy z provoznich porad Skolni druziny,
g) knihu drazt skolni druziny a zaznamy o Urazech zaka.

Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou dodrzovani vnitfniho fadu skolni druziny je feditelem Skoly povéfena vedouci vychovatelka

druziny. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
2. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2012.

V Praze dne 1. 9. 2012

Filip Roubi&ek
feditel Skoly
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